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Verwaltungsfachkraft (m/w/d)

Wir suchen fur unseren ambulanten Pflegedienst in Katzhtte ab sofort eine
Verwaltungsfachkraft in Teilzeit (10h /Woche).

Ihre Aufgaben:

- Abrechnung der Kosten gegentiiber Krankenkassen, Pflegekassen sowie den
Selbstzahlern

- Auftrags- und Rechnungsbearbeitung

- Kasse und Kassenbuch fuihren

- Allgemeine Birowirtschaft und Organisation

- Lagerverwaltung fir vorgehaltene Pflegeartikel, Reinigungs- und Desinfektionsmittel

Ihr Profil:

- Sie haben eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

- Sie sind sicher im Umgang mit den gangigen Abrechnungsprogrammen (Medifox,
DMS)

- Sie sind flexibel, teamorientiert, belastbar, weiterbildungswillig

- lhre Starken liegen in der Kommunikation und im freundlichen Umgang mit
Patienten und Angehdérigen

- Sie konnen selbststandig arbeiten und bringen sich gern mit eigenen Ideen ein

Es erwartet Sie eine interessante Aufgabenstellung in einem zukunftsorientierten
Team.

Wenn Sie ein Teil unseres Teams werden mochten, bitten wir Sie um Ubersendung
Ihrer aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen zum baldmdglichsten Zeitpunk.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!
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